Computerschule Briihl
Powerpoint-Grundlagen

PowerPoint ist das am weitesten verbreitete. In der Zeitschrift ,The New Yorker”, wurde eine
statistische Erhebung benannt dass PowerPoint auf etwa 250 Millionen Computern installiert ist.
Andere Quellen berichten sogar das jahrlich etwa 35 Millionen Vorlagen mit mehr als 10
Milliarden Folien erstellt werden. Anderen Berichten zufolge sind jahrlich sogar 100 Milliarden
Folien erstellt. Und es heisst das mehr als 95% aller Prasentationen mit Power-Point erstellt
wurden.

Grundlagen

Die Grundlagen werden eine einfache Bedienung der Power-Point Oberflaiche ermdglichen und
nach dieser Einfihrung in Power-Point ist das Erstellen nicht animierter Power-Point
Prasentationen ein Kinderspiel.

Datei-Typen

Die wichtigsten Datei-Erweiterungen sind *.PPTx und *.PPSx. Die Endung PPTx bezeichnet
Prasentationen die verandert werden kénnen und PPSx sind reine Bildschirm-Vorflihrungen die
aufgrund lhres Konzeptes gegen Veranderungen gesperrt sind. Nur wer im Besitz der PPTx Datei
ist kann Anderungen vornehmen.

Power-Point Datei-Erweiterungen

Power-Point befindet sich nach der Installation, es ist ndmlich kein Bestandteil von Windows
sondern ein Bestandteil der Microsoft Office-Suite, im Porgramme Ordner unter Microsoft Office
und kann Uber den Interaktions-Pfad [START]-> [PROGRAMME]-> [OFFICE]-> [POWERPOINT]
gestartet werden.

Bis Office 2007 verwendete Power-Point die Datei-Endungen PPT fiir editierbare Prasentationen
und PPS fir Bildschirmprasentationen. In diesen waren Makros, VBA und andere aktive Skripte
moglich welche in vielen Fallen zu Missbrauch fiihrten und dem unbedarften Benutzer konnte
schnell mit einer Power-Point-Prasentation auch schadhafter Code Ubermittelt werden, den
dieser meist ohne Kenntnis der Gefahren mit der Prasentation ausfiihrte.

in Power-Point 2007 missen ausfiihrbare Codes immer mit einer speziellen Endung gespeichert
werden und der Benutzer muss in den Power-Point Einstellungen definieren ob diese ausgefiihrt
werden dirfen, welchen Entwicklern er vertraut oder ob nur Prasentationen in bestimmten
Pfaden ausgefiihrt werden.

Aber dazu in einer anderen Dokumentation mehr.

Neben den Ublichen Standard-Dateitypen gibt es noch die auf der folgenden Seite beschriebenen.
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Power-Point Daten-Typen:

IWECK

DATEITYP ERWEITERUNG
Prasentation PPT
Prasentation zur PPT
Oberarbetung

Entwurfsvoriage PFT
Webseite in giner MHT, MHTML
Datei

Webseite HTH, HTML
PowerPoint 85 FPT
PowerPoint §7-2003  PPT

& 95-Prasentation

PowerPoint- PPS
Bildschirm-

prasentation

PowerPoint-Add-In PPA, PWZ

Power-Point Bedienung

Dies ist der Standarddateityp, eine typische
Wicrosoft PewerPoint-Prisentation.

Prisentationsn in diesem Format kannen mit
PowerPoint 97 oder hiher gedffnet werden.

Eine Onlineprasentation zum Oberarbeiten und
Bereitstelian von nachverfolgten Anderungen
durch Mitarbeiter.

Eine Prasentation als Vorlage zur
Verwendung als Formatvorlage for kinftige
Prasentationen.

Eine Webseite als einzelne Datei mit einer
HTW-Datel und samtiichen Hilfsdateien (z- B.
rafikdateien, Audiodateien, Cascading
Siylesheets, Skripts usw. ). Dieser Dateityp
eignet gich hervorragend zum Versenden von
Prasentationen per E-Mail.

Eine Webseite als Ordner mit giner HTM-Datei
und samtichen Hilfsdateien (z. B.
Grafikdateien, Audiodateien, Cascading
Stylesheets, Skripts usw. ;. Dieser Dateityp
gignet sich hervorragend zum Bereitsiellen
von Prisentationen auf einer Website oder
zum Bearbeiten von Prasentationen mit
FrontPage oder einem anderen HTML-Editor.

Eine in PowerPoint 2003 erstelte Prasentation,
die mit PowerPoint 95 kompatibel ist.

Eine in PowerPoint 2003 erstelie Prisentation,
die mit PowerPoint 95 sowie mit

PowerPoint 37 und hoher kompatibel ist. {In
PowerPoint 87 und in hdheren Versionen von
PowerPoint werden Grafiken komprimiert,
nicht jedoch in PowerPoint 95. Da dieses
Format beides unterstutzt, erhalten Sie sehr
viel grofters Dateien. )

Eine Prasentation, die anstelle der
Mormalansicht immerin der
Bildschirmprasentationsansicht ged ffnet wird.

Zum Speichern von benutzerdefinierten
Befehien, VBA-Code (Visual Basic fiir
Applikationen} und speziellen Features, z. B.
gin Add-in.

Prasentation3 - Microsoft PowerPo

Uberpriffen  Ansicht _ Acrobat

Grafikdatentypen
DATEITYP ERWEITERUNG ZWECK
GIF (Graphics GIF Zum Speichern von Folien als Grafik zur

Interchangs Format)

JPEG (File JPG
Interchange Format)

PNG (Portable PNG
Metwork Graphics

Format)

TIFF (Tagged Image TIF
File Format)

Windows- WHF
Metadatei

Erweiterte EWF
Vindows-Wetadatel

Verwendung auf Webseiten,

Da das GIF-Dateiformat maximal 256 Farben
unterstitzt, eignel es sich besser fir
eingescannte Grafiken wie llustrationen und
weniger fir Farbfotografien. Dardber hinaus
kann das GIF-Format sehr gut fir

Strichzei Schwarzwei und
kleinere Texte mit einer geringen Pixelanzahl
verwendet werden. Das GIF-Dateiformat
unterstitzt Animationen.

Zum Speichern von Folien als Grafik zur
Verwendung auf Webseiten.

Das JPEG-Dateiformat unterstitzt 18 Milionen
Farben und ist daher hervorragend fir
Fotografien und komplexe Grafiken geeignet.

Zum Speichern von Folien als Grafik zur
“erwendung auf Webseiten.

Das PNG-Dateiformat wurde vom

Veb Consortium (W3C) als
Standard und Ersatz fir das GIF-Format
anerkannt. PNG-Crafiken kdnnen gespeichert,
wiederhergestelt und ernsut gespeicherd
werden, ohne dass dabei die Qualitat
beeintrichtigt wird. Das PNG-Format
unterstitzt jedoch im Gegensatz zum
GIF-Dateiformat keine Animationen. Dardber
hinaus kann das PNG-Dateiformat von einigen
dfteren Browsern nicht angezeigt werden.

World Wk

Zum Speichern von Folien als Grafik zur
Verwendung auf Webzeiten.

Beim TIFF-Dateiformat handelt es sich um das
am weltesten verbreitete Dateiformat zum
Speichern von Rastergrafiken auf PCs.
TIFF-Grafiken kiinnen jede beliebige
Aufldsung aufweisen und sowohlin
Schwarzweil als auch in Graustufen oder
Farbe vorfiegen.

Zum Speichern einer Folie als 16-Bil-Grafik
{zur Verwendung mit Windows 3.2 und
haoher),

Zum Speichern giner Folie als 32-Bil-Grafik
(zur Verwendung mit Windows 95 und
hiher).

Schnellzugriffsleiste

eue
Folie~ % Loschen

=114 Textrichtung

. =fTextausrichten -

Folien

T2 in smartart kenvertieran
Absatz r

Multifunktions-Leiste

—

Multifunktions-Register

Titel durch Klicken hinzuftigen

Folien-Ubersicht / Folien-Gliederung

Arbeits-Bereich

zen hinzuzufiigen

bl durch Klicken hinzufligen

Notizen
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a Office-Button (Office 2007) heist unter 2010 wieder Start
LI

T Das neue Office (ab 2007) wartet mit Multifunktionsleisten auf, welche den Benutzer
dynamisch und nach ergonomischen Gesichtspunkten schneller ans Ziel bringen sollen.

Unter dem Office Button Findet der Benutzer
nun, unter Office 2007, alles was vorher im

Zuletzt verwendete Dokumente

Datei-Meni zu finden war. Dariber hinaus | ' = oo e
sind noch einige weitere Funktionen ||| 7 osmen 2 I el e dhg pote R
. — 3 windows-explorer einstellen.pps =l
hInZUgEkommen. H Spsikhem 4 windows-explorer einstellen. pphx 1= E

a 5 05-windows-dienste.pptx {=1

Alle Optionen die zum Programm eingestellt S spenemunter » | & SRemschulng ppb

d k b f d . h t d : - 7 01 - nw topologien.ppt f=1
werden onnen efinden sic nun unter em Tk 8 07 - Windows 2003 Client einrichten.pps

Office Button und den Optionen. Links finden M. Dcken " '3 07 - Windows 2003 Client sinrichten.pptx

07 - Windows 2003 Cleint sinrichten. pptx =

sich im Dialog die wichtigsten Funktionen die | |27 vesecien  + windows 2003 einvichtenpote

%

unter 2003 schon im Datei-Meni angeordnet | . 06 - Windavs 2003,pps

. i . Q Senden » 06 - Windows 2003, pphx =

waren. Rechts finden sich die zuletzt it
ge(‘jffneten Dateien. _1.._ Veraffentlichen  * 02 - Netzwerk-Gerate.pptx = |F

05 - partition_magic.pps =

. . J" SchlieBen 05 - partition_magic.pptx =
Schnellzugriffsleiste /
|3_] PowerPoint-Optionen | iX PowerPoint beenden i
Mit dieser Leiste kbnnen die wichtigsten Symbole fir den schnellen Zugriff =

durch den aktuellen Benutzer direkt in der Oberflache verankert werden. H =

Nach der Installation zeigt diese Leiste sich mit den ersten vier integrierten Icons flir Speichern

I-H , Ruckgangig q , Wiederholen {lj und der Schnelldruck-Funktion =,

Mit einem Klick auf das Drop-Down Feld der Schnellzugriffsleiste

wird der Dialog zum Anpassen der Symbolleiste fiir den Schnell- H
Zugriff gedffnet und der Benutzer kann hier weitere Symbole —
aktivieren welche dann in der Symbolleiste verankert werden.

Neben den 4 bereits aktivierten Symbolen finden sich hier auch die Symbole Offnen und
Seitenansicht wieder. Wenn eines dieser Symbole aktiviert wird, dann wird die Symbolleiste direkt
um das betreffende Symbol erweitert.

Symbolleiste filr den Schnellzugriff anpassen ]

— Start Einfdgen Entwurf Animationzn
v | MNeu
Im Drop-Down der Symbolleiste finden sich auch noch zwei e .
. v 1. . . . v | Speichern
weitere Moglichkeiten die Symbolleiste schnell an zu passen. 7 - -‘
-ilail
"Unter der Multifunktionsleiste zeigen" bzw. "Uber der | — Sthnelidruck i

Multifunktionsleiste zeigen" verandert die Position der Leiste. | et
Rechtschreibung

"Multifunktionsleiste minimieren" versteckt die komplette ||V | Ruckgingig
Multifunktionsleiste und der Anwender kann die Symbole nur | ¥ ‘iedetholen
noch sehen wenn der Maus-Zeiger im oberen Rand des

Bildschirms bewegt wird. d

Bildschirmprasentation von Anfang an
Weitere Befehle..,

Unter der Multifunktionsleiste anzeigen
Der Menleintrag "Weitere Befehle" fiihrt den Anwender in | Mok fignsleicte minmmieren
einen Dialog wo alle Power-Point Funktionen als Symbol verfiigbar sind. Im Rechten Bild befinden
sich zwei Spalten von Symbolen, rechts die aktiven, links die inaktiven.

Uber den Inaktiven kann ein Bereich gew&hlt werden, quasi als Filter das die Suche nach dem
richtigen Symbol vereinfacht wird. Mit einem Klick auf [HINZUFUGEN] oder [ENTFERNEN] werden
die Symbole aktiviert oder deaktiviert. Rechts kann man durch die Pfeiltasten noch die Position in

Hinzufugen = > I

|
l Entfernen |
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der Reihenfolge bestimmen, indem man Symbole nach oben oder unten bewegt.

Die letzte Moglichkeit Einfluss zu nehmen ist das Drop-Down Uber den aktuellen Symbolen. Hier
kann der Benutzer entscheiden ob die Symbole nun fiir alle Dokumente gelten oder nur fiir das
aktuelle. Wenn alle Symbole richtig eingestellt wurden, dann kann der Benutzer mit OK bestatigen
und (:?le Lglste |s.t e‘n’Fspre'cP‘\end seiner Angaben symbolleiste fir den Schnellzugrift

neu eingerichtet: individualisiert. anpassen:

Der Dialog in dem weitere Befehle zur Fir alle Dokumente (Standard) IZI
Symbolleiste hinzugefligt werden kdnnen ist auch

Teil der Optionen welche auch tber den Office Button erreicht werden kdnnen. Hinzugefligte
Objekte kdnnen lbrigens jederzeit auch wieder entfernt werden.

Multifunktions-Register & Multifunktions-Leiste

Arbeits-Bereich

Rechts in der Oberflache ist der Arbeitsbereich, das ist jener Bereich in dem die Prasentations-
Inhalte zu sehen sind und geandert werden. Dort kénnen auch Animationen und andere Effekte
eingestellt werden.

Notizen

Notizen zum Folienthema kann man in der Zeile unterhalb der Folie eintragen. Sie sind fiir die
Zuschauer nicht lesbar. Fiir den Vortragenden natiirlich auch nicht, er muss sich die Folie
ausdrucken.

An dieser Stelle sollte der Anwender aber nur Stichworte notieren, Stichworte welche Ihm helfen
den Faden nicht zu verlieren um eine schlissige und fllissige Prasentation zu garantieren.

Folien-Ubersicht / Folien-Gliederung
In der Folien-Uberischt kann der Anwender schneller durch | Felien {Gliedeung. x
seine Prdsentation navigieren. Hier werden die Inhalte als ||| EDV Diensticistunge
Symbol angezeigt und mit einem Klick auf eine Folie navigiert |

Power Point direkt in diese Folie. “
. . . !
In der Folien-Gliederung kann der Benutzer die Struktur der e —— =]
Folientexte sehen und gleich bearbeiten. 3| Power-Point-Dateiformate = |
* *.pps Prasentationsdatei |
Wenn Standard-Prdsentationen gehalten werden, die wenig SR gkt b adnet urden
Grafik beinhalten, dann ist der Einsatz einer Prasentation, mit * ".ppt editierbare Prasentationsdatei

. . . . skann geandert werden
kleinen Texten, nur lber die Gliederung der schnellste Weg B
. * * pot Vorlagendatei
zum Ziel *Vorlage mit der neue
Prasentationen erstellt werden

Der Benutzer wechselt von der Ubersicht in die Gliederung
= * ppt & *.pps bendtigen entweder

indem er zwischen den Registerkarten im Kopf dieses Bereiches PowarPoint oder den PowerPoint
Viewer auf dem Zielrechner
wechselt. 4 Power Point starten

* Mach dem Start finden wir rechts
*Die Auswahl wie gestartet werden
soll
*| eere Prasentation

* Mit einer Vorlage
GeStaItung » AutoInhalts-Assistent

. . . . ® aus bestehender Prasentation
In der Multifunktionsregisterkarte unter ENTWURF kann ein | s/ | power-Point Desktop

&

Design ausgewahlt werden. Ein solches Design bestimmt fir |,
alle Folien den Hintergrund, die SchriftgroBen und |:* T
Schriftfarben. L

1
12

Das Deckblatt 13/ Menii-Leiste

® Kann individuell angepasst werden
* Anderungen kinnen verworfen

Das erste Blatt das mit der Prdsentation erstellt wird ist die
Titel-Folie. Diese wird gezeigt wenn die Prasentation gestartet wird. Hier sollten nur der Titel und
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ein Untertitel, nach Moglichkeit auch der Name der Person die vortragt zu sehen sein. Hier kann
auch zusatzlich noch mit Grafiken gearbeitet werden um das Design zu verschénern. Optimal
eignen sich Grafiken die sich nahtlos in die Prasentation gliedern lassen.

Die Inhaltsblatter

Weitere Blatter werden durch einen Rechtsklick der
Maus auf ein Sheet (Folie) in der Ubersichte
erzeugt. Im Kontext Menii der Folien-Ubersicht sind

dazu drei Befehle. 1"“\ J
Neue Folie erzeugt eine neue Folie im Standard- ] —
LayOUt =3 Kopieren
Folie duplizieren - kopiert die markierte Folie mit [ Einfugen
Inhalt =] Meue Folie

Folie Ioschen - 16scht die markierte Folie

Folie duplizieren

Folie laschen
Nachdem der Benutzer eine Folie erzeugt hat kann

er noch das Layout einstellen, sofern ihm das
Standard-Layout nicht zusagen sollte.

Faa
il

Folien veroffentlichen

Auf Updates dberprafen 4

il

Layout 4
Dazu dient der Befehl Layout der eine Palette von

fir diese Pradsentationsvorlage definierten Folien-
Layouts zeigt. Jede Prasentations-Vorlage hat
eigene Layouts und wie Layouts und Vorlagen
erzeugt werden das ist ein anderer Teil der
Dokumentation wird aber noch behandelt werden.

Eolie zurdcksetzen

Hintergrund formatieren...

Q&

Eolie ausblienden

In der aktuell ausgewahlten Prasentations-Vorlage
gibt es 6 Layouts flr Folien. Dazu gehort auch die
Titel-Folie.

Nachdem nun eines dieser Layouts gewahlt wurde,
kann die Folie mit Text gefillt werden.

Titelfolie

In  der Regel findet die Standard-Folie,
"Titel & Inhalt" mit nur einem Titel und nur einem
Aufzahlungsblock Verwendung. Dieser kann auch
gleich in der Gliederung geschrieben werden. Der
Titel ist einfach hineinzuschreiben und nach einem
ENTER  kommt auch schon der erste
Aufzahlungspunkt. Mit der TAB Taste kann hier oL : i b
eingerickt werden was jedes Mal andere e Derscrnst st
Auflistungszeichen zur Folge hat. ~

ZweiInhalte Wergleich Mur Titel

Hinweis: Die Layout-Folien-Elemente (Textfelder, etc) sind dynamisch. Wenn der Text nicht mehr
hineinpasst, dann wird die SchriftgroRBe angepasst, verkleinert.
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Layout-Typen

Da es unterschiedliche Layout-Typen gibt und diese je o ——
nach Prasentations-Vorlage stark variieren werden hier i
nur grob die Unterschiede definiert.

TITEL DURCH KLICKEN HINZUFUGEN

Rechts ist ein Standard-Layout. Dieses hat einen Titel
und einen Inhalts-Block in dem alle Zeilen mit einem
Listenzeichen versehen werden.

Text durch Klicken hinzufigen

Es gibt dieses auch mit zwei Inhaltsblécken oder
Uberschriften, was dann fiir Gegeniiberstellungen von
Pro & Kontra genutzt wird.

{
&
Unten sind zwei Layout in denen zwei Bildnisse,
nebeneinander zum Vergleich angezeigt werden L ——
kénnen. Hier kdnnen Excel-Grafiken wie auch JPG, BMP und viele andere dargestellt werden.
— TITEL DURCH KLICKEN HINZUFTIGEN TITEL DURCH KLICKEN HINZUFUTGEN
2 n Text durch Klicken Text durch Klicken
3 d hinzufiigen hinzufugen
Text durch IKlicken Text durch Klicken
hinzufigen hinzufigen
& ]
o |

i - —— (R e

Inhalts-Positionen

Jede professionelle Prasentation sollte dem Betrachter zeigen wo der Vortragende sich gerade
befindet und wie viele Sheets oder Themen noch kommen bevor die Prdsentation endet. Aber bei
besonders langen Vortragen oder einem durch Beamer und Power-Point vorgetragenem
Tagesprogramm, Schulungen und &hnliche kann darauf verzichtet werden. Eine solche
Inhaltsanzeige sollte man am Ende erst erstellen und die jeweilige Aktuelle Folie farblich
hervorheben.

Um eine Inhaltsanzeige zu erzeugen werden die Titel noch einmal manuell in ein Text-Feld
geschrieben, durch ein Trennzeichen getrennt und dann auf allen Seiten an die gleiche Position
kopiert.

Die fertige Prasentation wird dann als *.pptx gespeichert und zuletzt als *.ppsx. Die *.ppsx wird
dann zur Vorfiihrung verwendet.
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Powerpoint-Prasentationen erstellen

Andern des Entwurfs unter Menipunkt: Entwurf und hier das Foliendesign dndern

WH9-0kQ&s

ETEH H9-oFER s Prasentationd. - Micrasoft PowerPoint
BT e e e ke
= e Designs ~
B T it o B intergrughomate
Jerere- | I Hinighfindaaicn austencen
3 Q10110201 15016
: _cken hinzufiigen |
A M) i
5 ol @ WachDesigns suchen.. e
H Z| TR AKtuciles Design speichern.. KLICKEN HINZUFGGEN

Fligen Sie lhr Logo und Ihren Text im Folien-Master hinzu, wenn Sie moéchten, dass jede Folie die
gleiche Grundstruktur aufweisen soll.

Menupunkt: Ansicht/Master/Folienmaster

Bitte formatieren Sie die vorgegebenen Textfelder.

Fligen Sjealle neue Objekte unter Menlipunkt._Einfiigen

S B P24 @

pfnshot Fotoalbum Formen SmartArt Diagramm | Hype

4§ @ a Q8P B

fo1- und WordArt Datum und Foliennummer Objekt | Formel Symb Video Audio Flash
Bzeile 3 Uhrzeit = ¥ | einbetten

Tabelle

Tabelien Bilder Nlustrationen Hypertinks Text Symbole Medien Flash

Wechseln Sie in den Menilpunkt Animation und figen weitere Effekte hinzu

@H9-0 5 Q&

® 9 oE]a = Prasentstion - Microsoft PowerPoint - 3 o=

oot - Micros

Sie kénnen fiir jedes Objekt auf

Sik G Eut Gsessbas | imstonen | Shishimprismistan (Ot it acoket 0 @)

e * [ [Gusnmatonsoereicn] b sam  BemGicken - Ammation newanordnen . . . .
* Kk S s der Folie beliebig viele
|| Verschau  Animationssti Effektoptionea h»\mmfg(;qnv ol saisogen |0 Viamnman om0 S s
= inzufugen 0o . . . .
-t o — Animationen hinzufiigen und
: 5 e k = M Sp | embasd - )
: R = nacheinander ablaufen lassen.
: o) ) ) ¢ = - = I s
- Wischen Fom Rod  ZufaligeBa. Wachsent | | tugt — . . . .
: B O® % S S—— Die Reihenfolge kdnnen Sie
2 Zoom Drehen Springen
= . spater auch beliebig andern
< S [— e 3 P b ¢ K
E s Fabimpus  Sowamen  Roteren  Vergghemy
E k k
A Dur n wduﬁm Ehellen  Tramsparent Objektfarbe |
| i k " e = Animationspfad hinzufligen @
? = Komplemen... Lmi:r!?alhe Fillfarbe Pinse\ﬁ;rbe S(hrim:avbe
: r de A ‘ Einfach B
= Unterstreich... Deutlicher B... Fett anzeigen Welle
g i oo | O Achteck | ¢ Funfeck
5 e A <
H Vet Vetnten  fbotstlegen Hovsumts Tl = Fubbal A\ Gleichssitiges Dreieck
4 +* g 3 b ¢ * =
: = K ¥ 2l € rimond ) erz =
m— e % © o QO foes
5 Zoem Drehen Springen
4 Aoyt — . 42, Parallelogramm {1 quadrat
: 'Y ] (@) ©0
3 Linien Bogen  Wendungen  Fomen  Schieffen [v [ Rechtwinkliges Dreieck ¢ Sechseck
% B Weitere Hemorhebungseifete. = Stern mit 4 Zacken £ Stern mit 5 Zacken
& HE Weitere Ausgangssiekte
. & Weitere Animationspfade.. chunden <] ([0] + 2+ i i
? prmm— o @5 f:mg%] 2 %2 Stern mit 6 Zacken ¢ Stern mit 8 Zacken
N e e e [ ek O oIz £ Trane [ Trapez
J L
Linien und Kurven
«ny Abnehmende Welle { Bogen nach links
Unter Welter Effekte kénnen S|e a”e +~ Bogen nach oben :) Bogen nach rechts
Effe kte a USWé hle n “_+ Bogen nach unten " Diagonal nach oben rechts
*\, Diagonal nach unten rechts | i Herzschlag i
[¥] Effektvarschau [ Ok ] [ Abbrechen ]
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Stellen Sie Effektoptionen fiir eine Animation mit RMT auf,
Wahlen Sie hier eine andere Farbe fiir Text nach Animationen

Animationsbereich

Bogen nach oben @

Effekt |Anzeigedauer |Tex13nimaﬁon|

4 F test

[ 5 test

Einstellungen

0] =]

Sound kénnen Sie Enternen
hiereinstellen

[ Automatisch umkehren
Erweiterungen

Sound: [Ohnie Sound]

Nach Animation: C

Text animieren: Zeichenweise

1] = % Verzogerung zwischen Buchstaben

o/ ? Abbrechen
fr

und wahlen Sie unter Textanimation Bei\gAbschnittsebene aus

Bogen nach oben @

Bei 1. Abschnittsebene E
[C] Automatisc\ Alle Absatze auf einmal

Text gruppiergyf:

phad: Nicht gespertt E 5 Bei Klicken beginnen
- Mitvorherigem beginnen
Gleiten Start: U 1sek. - ©  Nach vorherigem beginnen
Effektoptionen...
i . 1sek, z =
Gleiten Ende: U z Anzeigedaver...
Springen Ende: U 0 sek. = Erweiterte Zeitachse ausblenden

N Sekunden v ‘m t2o

Angefiigte ForlBei 2, el
[T umaekehrts Bei 3. Abschnittsebene

Reihenfolge &ndern E]

Bei 4, Abschnittsebene . .
[Bei 5. Abschrittsebene | Sie  koénnen lhre

ablaufen lassen

Oy\( Abbrechen

Menii: Bildschirmprﬁsentation/BiIdscMr&sentation einrichten

vt o Bild:chirmprisentation Uberpriifen Ansicht Er

driicken Sie nun eine Taste (Pfeil unten) um
die Zeiten einzustellen

.5 Kommentar aufzeichnen

é‘-‘7 Meue Einblendezeiten testen

Bildschirmpras,

einrichten fenden ¥ Getestete Einblendezeiten verwenden

Die Prasentation soll immer weiterlaufen

Einrichten

Bildschirmprasen

Art der Prasentgfion Folien anzeigen
durch einen Redner (volle Bildschirmgriie) @ Alle

rch eine Einzelperson (Fenster) “ivon: |

= Bis: =

Zielgruppenorientierte Présentation. ..

Machste Folie
< [ wiedyrholen, bis Esc™ gedriickt wird () Manuell
entation ohne Kommentar (@ Anzeigedauer verwenden, wenn vorhanden
D Présentation chne Animation Mehrere Monitore

EutiShes - |

Laserpointerfarbe: | lz‘ Hauptbildschirm

|| Prasentationsansicht

Halten Sie zum Anzeigen eines Laserpointers wahrend einer Bildschirmprésentation die STRG-Taste gedriickt, und

driicken Sie die linke Maustaste.
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Bildschirmprasentationen automatisch
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